Dr. Bernd Leuthold

Flrstenwalde, den 13.01.10

DICO
. - Distrikt 1940
RO.CAS Einsteigerschulung o
(2 Abende) RC Furstenwalde ( Spree )
Donnerstag, 11.02.2010, Beginn 20:30 Uhr Alter Postweg 4

Donnerstag, 18.02.2010, Beginn 20:30 Uhr D-15517 Furstenwalde

Tel.: +49-3361-302832
Die Schulungen bauen aufeinander auf: Tel.: +49-3361-310820
Teil 1 Reine Anfanger Eaxf :ig_gggig%gg
Teil 2 fur bereits mit RO.CAS arbeitende Sekretare, Fortgeschrittene. ax: B B
e-Mail:
dicol940@rotary.de
Jetzt registrieren unter folgendem Link: Distrikt-Homepage:
www.rotary1940.de/distrikt
https://www?2.gotomeeting.com/reqgister/588182195

Sie erhalten dann Ihre Teilnahmebestatigung und lThren
personlichen Zugangslink fur das Webinar.

Diese Einsteigerschulung behandelt alle Themen, die der Sekretar fur
das Verarbeiten der Wochenberichte und die Prasenzauswertung
bendtigt.

Themen sind u.a.

- Welche Grundeinstellungen mussen in RO.CAS hinterlegt werden?
- Welche Berechtigungen sollten Sie fur die verschiedenen
Vorstandsmitglieder vergeben?

- Welche Felder mussen bei den Mitgliedern ausgefillt sein, damit der
Wochenberichtversand klappt?

- Ubersicht tiber die Listen

- Wie werden Wochenberichte an Externe (z.B. Nachbarclubs)
versand?

- Was ist beim Terminmanagement zu beachten?

- Welche Layouteinstellungen sollen fir den Wochenbericht genutzt
werden?

- Wie wird der Wochenbericht erstellt?

- Wie wird der Wochenbericht versendet?

- E-Mail-System

- Themenkomplex Prasenzen und Prasenzauswertung

* X kh*x

Welche technischen Voraussetzungen brauchen Sie, um
teilzunehmen?

1. Sie benétigen einen stabilen Internetzugang, vorzugsweise
DSL.

2. Sie bendtigen ein USB-Headset, das Sie in jedem MediaMarkt
far unter 20 EUR erwerben kénnen ( nur USB-Headsets
garantieren stdrungsfreie Teilnahme am Webinar ).



* Xk *k

Nach der Registrierung erhalten Sie automatisch den Zugang
zugesandt. Das Webinar beginnt um 20.30 Uhr. Ca. 30 Minuten vorher
ist der "Saal" geoffnet fur Tests.

—
Am Ende des Webinars bitte noch das Feedback-Formular ausfillen.
Das Webinar ist prasenzféhig: Teilnahmebestatigung = Prasenzkarte.
Jetzt registrieren unter folgendem Link:
https://www?2.gotomeeting.com/reqister/588182195

Sie erhalten dann lhre Teilnahmebestétigung und lhren personlichen
Zugangslink fur das Webinar.

Mit rotarischen Gruf3en

Dr. Bernd Leuthold



